
Al ingresar a la página oficial del congreso https://www.psicologia.umich.mx/4congreso/
deberás dar clic en la opción Convocatoria.

Nota: Antes de tu registro es muy importante leer con atención toda la convocatoria, debido a que
detalla todos los pormenores del evento.
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Una vez hayas leído la convocatoria, al final de la misma se encuentra el apartado Registro donde
debes dar clic en Realiza tu registro aquí como ponente.

realiza tu registro aquí

Da clic para continuar

https://www.psicologia.umich.mx/4congreso/


Al dar clic, la página oficial del congreso te enviará a https://conferencia.fcca.umich.mx/ciip2025/
Sistema de Congreso Universitario (SCU) en el cual, a partir de este momento estaremos
interactuando.

Da clic en Registrar
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Registrar

https://conferencia.fcca.umich.mx/ciip2025/


Al presionar Registrar se mostrará el siguiente formulario donde debes leer y llenar
detenidamente y con atención lo que se te solicita. Como indica el recuadro en rojo, el nombre de
tu constancia aparecerá exactamente como esté escrito en este formulario por lo cual es
importante usar mayúsculas y minúsculas.

Da clic aquí para continuar
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Como podrás observar esta pantalla es parte del formulario de registro, donde por último
seleccionaras que tipo de ponente eres, crearás tu contraseña para ingresar a la SCU (que es el
sistema donde estamos haciendo el registro, en el que posteriormente subirás tu trabajo y darás
seguimiento a tu ponencia).  

Da clic en Registrarse 
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Una vez completado el formulario con todos los campos obligatorios finalizaremos dando clic en
registrarse.

Registrarse



Al dar clic en Registrarse se mostrará el siguiente recuadro.

El correo que recibirás también muestra tu ID de Ponente y Contraseña para ingresar al SCU como lo
muestra el siguiente ejemplo:
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https://conferencia.fcca.umich.mx/ciip2025/

Da clic en el vinculo
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Al dar clic en el link https://conferencia.fcca.umich.mx/ciip2025/ se nos mostrará la ventana para
iniciar sesión, ingresaremos el ID de Ponente que se nos asignó y la contraseña que generamos,
posteriormente daremos clic en iniciar.

Iniciar

Da clic en Iniciar

https://conferencia.fcca.umich.mx/ciip2025/


Da clic en la plantilla que corresponde al tipo de trabajo a presentar

La primer pantalla que veremos al iniciar sesión será Inicio, donde se nos da la bienvenida al SCU
para ponentes, inmediatamente podremos visualizar las plantillas que debemos descargar para
ingresar en ellas nuestro trabajo como ponentes. Descarga la que corresponda al tipo de trabajo a
presentar, ingresa tu trabajo en ella cuidando el formato y guarda cambios para subirlo
posteriormente.
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Plantilla de
Cartel

Plantilla de Trabajo
Libre



Da clic aquí para continuar

Este es un ejemplo de la plantilla de cartel donde deberás ingresar tu trabajo y guardar cambios
para posteriormente subirlo al SCU.
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Este es un ejemplo de la plantilla de trabajo libre donde deberás ingresar tu trabajo y guardar
cambios para posteriormente subirlo al SCU.
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Da clic aquí para continuar



Ya teniendo el trabajo en la plantilla correspondiente procederemos a subirlo a la plataforma.
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Da clic en ponencias

Ponencias



En la sección Ponencias también estarán las plantillas a descargar según el tipo de trabajo a
presentar.
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Da clic en Nueva Ponencia

Nueva Ponencia

Nueva
Ponencia



En el registro de la ponencia tendremos varios apartados a llenar: Título, Temática, Palabras clave,
Tipo, un apartado para subir el archivo y un apartado para seleccionar si deseas que tu ponecia sea
publicada.
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Da clic aquí para continuar revisando la sección registrar ponencia

Es muy importante que leas cada instrucción en esta sección de registrar ponencia ya que no
podrás hacer modificaciones una vez realizado el llenado y mucho menos cambiar el archivo que
subirás para revisión.



Como puedes observar esta pantalla sigue siendo parte de la sección Registrar Ponencia y es donde
nos da la opción de seleccionar archivo a subir y seleccionar si deseas que tu trabajo sea publicado
como resumen en memoria, capítulo de libro, artículo en la revista científica "Uaricha, revista de
psicología" o simplemente si no deseas que sea publicado.

Manual interactivo del SCU 4CIIP para Ponentes v.1.0

Da clic en Agregar Ponencia

Agregar Ponencia

Una vez hayas seleccionado el archivo a subir y si deseas o no que sea publicado tu trabajo
deberás dar clic en Agregar Ponencia.



Al dar clic en Agregar Ponencia te aparecerá una pequeña notificación de que la ponencia ha sido
agregada y te mostrará la sección Información de la Ponencia donde se muestra el status ALTA asi
como los Detalles del status (Su ponencia fue dada de alta y está en proceso de asignación de
Árbitros).
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Es de suma importancia prestar atención en el apartado Aprobar trabajo de investigación,
nuevamente te sugerimos leer detenidamente ya que antes de aprobar el trabajo deberás agregar
en orden a los demás ponentes; la aprobación la puedes realizar si no hay más ponentes a agregar
o incluso la puedes hacer hasta después de la dictaminación por parte de los árbitros.

Da clic en Agregar ponente o clic aquí si deseas omitir este paso

Agregar Ponente



Al dar clic en Agregar ponente se mostrará el apartado Nuevo Ponente donde deberás ingresar el
ID del ponente que deseas buscar para agregar, al ingresarlo te mostrará nombre(s) y apellidos,
universidad u organización que representa y a cuantas ponencias esta inscrito para poder o no
agregarlo a tu ponencia, ya que el máximo de ponencias en las que se puede estar inscrito es 3.
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Si ya no hay más ponentes por agregar puedes aprobar el trabajo ó aprobarlo después del dictamen.

Da clic aquí para continuar

Al dar clic en Agregar ponente, en el apartado de Ponentes de la sección Información de Ponencia
se mostrará el ponente que fue agregado.



En la sección Ponencias aparecerá la ponencia agregada y también el ponente adjunto.
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Su compañero ponente verá su apartado de Ponencias como Ponente Adjunto de la siguiente
manera:

Da clic aquí para continuar



Para ver la sección Información de la ponencia donde validará si ya fueron asignados los árbitros o
si ya se tiene un dictamen deberá ingresar a la sección Ponencias y después dar clic en el icono

Si ya se tiene un dictamen de su trabajo recibirá por medio de correo electrónico la notificación
por lo cuál es muy importante estar al pendiente del correo (Recuerda siempre revisar la bandeja
de correo no deseado).
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De igual manera siempre puede acceder al SCU para validar el Status de su ponencia, por ejemplo
si el status es ALTA quiere decir que la ponencia fue agregada, si el status es EN REVISIÓN 1 quiere
decir que ya fueron asignados árbitros para la revisión de su trabajo como lo muestra la siguiente
imagen.

En el apartado Revisiones de la ponencia de la sección Información de ponencia aparecerá si los
árbitros están dictaminando, si aceptaron, aceptaron con observaciones para una segunda
revisión o si rechazaron el trabajo. hasta que los tres árbitros hayan dictaminado es que recibirá
por correo electrónico la notificación o el SCU le permitirá descargar el dictamen.


