Procedimiento para los apoyos a congresos a
estudiantes y profesores

A partir del periodo 2017, el Consejo Interno de Posgrado autorizé que profesores del
Nucleo Académico Basico y estudiantes inscritos en el programa de Maestria en
Psicologia aprobé que puedan solicitar apoyos hasta por $8000 para estudiantes y $6000
para profesores al Consejo Técnico de la Facultad de Psicologia, con el objetivo de
presentar trabajos relacionados con los proyectos de investigacion de maestria en
congresos.

Los trabajos que pueden apoyarse deberan ser trabajos derivados de los proyectos de
investigacion de los estudiantes del programa. En todos los casos deberan figurar como
autores al menos un estudiante y un profesor del nicleo académico basico.

El procedimiento sera como sigue:
a) para estudiantes

1. En una carta solicitar a la coordinacion del programa el apoyo para viaticos
especificando el evento, el trabajo que se presentara (incluyendo autores), las fechas, los
rubros para los que se solicita apoyo y montos aproximados. Se debera adjuntar copia del
comprobante de aceptacion del trabajo. Esta solicitud debera hacerse al menos dos
semanas antes de la fecha del evento e incluir el visto bueno del tutor.

2. Al volver del evento, entregar a la coordinacion un informe en el formato pre-
establecido, adjuntando los comprobantes (tickets). Se debera adjuntar copia de la
constancia de presentacion del trabajo y copia de la parte del programa del evento en la
gue aparezca el trabajo presentado.

3. A partir de este informe, la coordinacién solicitara al Consejo Técnico de la Facultad de
Psicologia que apruebe la condonacion de un nimero de pagos mensuales cuyo monto
no podra exceder ni el total de los gastos comprobados, ni el monto tope de $8,000 por
afo.

b) para profesores miembros del Nucleo Académico Basico

1. En una carta solicitar a la coordinacién del programa el apoyo para viaticos
especificando el evento, el trabajo que se presentara (incluyendo autores), las fechas, los
rubros para los que se solicita apoyo y montos aproximados. Se debera adjuntar copia del
comprobante de aceptacion del trabajo. Esta solicitud debera hacerse al menos dos
semanas antes de la fecha del evento.

2. Al volver del evento, entregar a la coordinacion un informe en el formato pre-
establecido, adjuntando las facturas emitidas con los datos fiscales de la UMSNH
(incluyendo un CD con los archivos electrénicos). Se debera adjuntar copia de la



constancia de presentacion del trabajo y copia de la parte del programa del evento en la
que aparezca el trabajo presentado.

3. A partir de este informe, la coordinacion solicitara al Consejo Técnico de la Facultad de
Psicologia la reposicion de viaticos cuyo monto no podré exceder ni el total de los gastos
comprobados, ni el monto tope de $6,000 por afio.

Rubros que se pueden apoyar

Inscripcién al congreso

Transporte aéreo, maritimo o terrestre
Peaje en autopistas

Gasolina

Alimentos

Bebidas sin alcohol

Hospedaje

Taxis

Impresién de carteles

Es importante sefialar que en el apoyo a estudiantes es necesario contar con los tickets.
En el caso de profesores, se requiere contar con facturas a nombre de la UMSNH.



